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INVITATIE

in vederea depunerii unei oferte pentru achizitia de servicii de tip3rire brosuri, pliante, afise si suporturi de curs
necesare in cadrul proiectului “Initiativd pentru comunitatea mea!”

Asociatia Institutul pentru Democratie Participativdi EURO QVORUM va invitd s3 depuneti ofertd in vederea
achizitiei de servicii de tiparire brosuri, pliante, afise si suporturi de curs in cadrul proiectului RO2013_C1.1_49
cu titlul Initiativa pentru comunitatea mea!, finantat prin Fondul ONG in Roménia, Mecanismul Financiar al
Spatiului Economic European 2009 - 2014.

~=1. | DATE PRIVIND ACHIZITORUL Asociatia Institutul pentru Democratie Participativa
EURO QVORUM

Codul de inregistrare fiscala (CIF): 24288181

Adresa sediu social: Bld. lon Mihalache, Nr. 172, Bl. 1, Et. 1, Sc. 1,
Ap. 3, Cam. 6, sector 1, Bucuresti.

Adresa de corespondenta: Strada Stirbei Voda, nr. 150, BIl. 26 C, Et.
8, Ap, 31, sector 1, Bucuresti.

Adresa de internet: www.qvorum.ro;

E-mail: bucuresti@gvorum.ro;

Tel: 0729.614.051

Persoana de contact: Rucsandra Filloreanu, manager de proiect.

2. | OBIECTUL CONTRACTULUI 1) Denumire datd contractului de contractant:

Achizitie de servicii de tiparire brosuri, pliante, afise si suporturi de
curs:

Brosura de prezentare a IDP EuroQvorum si a proiectului
Pliant de prezentare a proiectului “ Initiativi pentru
comunitatea mea!”
Afise proiect

e  Suporturi de curs program de formare

2) Perioada: noiembrie 2014 — aprilie 2015
3) Clasificare cod CPV:

79823000-9 - servicii de tiparire si livrare (brosuri, pliante, afise si
suporturi de curs)

3. | VALOAREA ESTIMATA A | Valoarea totala estimata fara TVA: 27.168,24 RON (6.150 Euro)
CONTRACTULUI Vor fi declarate inadmisibile ofertele ale caror valori totale sunt mai
mari decat valoarea estimata a contractului.

NOTA: Valoarea reprezinta valoarea estimatd de achizitor si este

orientativa pentru ofertanti.
4, CANTITATI e Brosura de prezentare a IDP EURO QVORUM si a
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proiectului — 400 bucati

¢ Pliant de prezentare a proiectului “ Initiativd pentru
comunitatea mea!” — 400 bucati

e Afise proiect — 200 bucati

e Suporturi de curs program de formare — 400 bucati

DATE PRIVIND PROCEDURA DE
ATRIBUIRE

Procedura de achizitie competitivd simplificatd, conform
procedurilor pentru achizitiile efectuate de catre Promotorii de
proiecte si partenerii acestora in cadrul contractelor de finantare
nerambursabild din Fondul ONG, Mecanismul Financiar al Spatiului
Economic European 2009 — 2014 pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii sau lucréri, corelat cu Ordinul MFE nr. 1120/2013.
Regulile, cerintele si criterile de evaluare stabilite in prezenta
documentatie de atribuire sunt identice pentru toti ofertantii care
vor sa participe la procedura de achizitie si beneficiaza toti de sanse
egale de a deveni contractanti. Cerintele precizate in Caietul de
sarcini sunt corelate cu necesitdtile autoritdtii contractante,
rezultate din Proiect si sunt realizabile fizic de catre multi operatori
de profil adecvat.

CRITERII DE ELIGIBILITATE SI
CAPACITATEA OPERATORULUI
ECONOMIC

Conditii de participare:
1. Situatia personald a ofertantului:

Anexa 2 — Declaratie privind situatia personal3 a ofertantului;

Beneficiarul are obligatia de a exclude din procedura de atribuire a
contractului orice ofertant despre care are cunostinta ca, in ultimii 5
ani, a fost condamnat prin hotararea definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei organizatii
criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spslare de
bani.

Beneficiarul are dreptul de a exclude din procedura de atribuire a
contractului orice ofertant care se afld in situatiile mentionate la
punctele 2a, 2 b, 2c, 2d si 2e in Anexa nr. 2

Tn cazul in care existd incertitudini in ceea ce priveste situatia
personald a ofertantilor, Beneficiarul are dreptul de a solicita in mod
direct informatii de la autoritdtile competente.

Declaratie privind calitatea de participant la proceduri:
Completarea si prezentarea Anexei nr. 3 — Declaratie privind
calitatea de participant la procedurai.

Ofertantul trebuie sa fie de acord cu conditiile contractuale minime
impuse.

Completarea si prezentarea Anexei nr. 4 — Declaratie privind
acceptarea conditiilor contractuale.

NOTA: Nerespectarea cerintelor de mai sus privind Situatia
personala a operatorilor economici conduce la descalificarea
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ofertantului in cauza.

2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale aferente
serviciului prestat:

Pot depune oferte Persoane fizice autorizate si operatori
economici.

Ofertantul va prezenta, dupa caz:

Pentru persoane fizice autorizate si operatorii economici: o
declaratie pe propria raspundere prin care operatorul economic sau
persoana fizicd autorizatd declard cd obiectul de activitate al
ofertantului  include activitditi corespunzdtoare obiectului
contractului, respectiv activitatii de editare a cartilor.

Codul CAEN aferent derularii prezentului contract este 5811 -
activitdtii de editare a cértilor (aceastd clasd include editarea
cartilor, brosurilor, pliantelor si a altor materiale similare).

Ofertantul va completa Anexa nr.9 — Declaratie privind capacitatea
de exercitare a activitatii profesionale aferente serviciului prestat.

Nerespectarea cerintelor de mai sus privind Capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale conduce la descalificarea
ofertantului in cauza.

3. Capacitatea economica si financiara a ofertantului:

Bilantul contabil al operatorului economic vizat de organul
competent, pe ultimul an fiscal incheiat (copie conform cu
originalul);

4, Capacitatea tehnica si/sau profesionald a ofertantului :

Persoane fizice autorizate si operatori economici:

- Anexa 5 - Lista principalelor prestari de servicii similare, din
ultimii 2 ani; (raportat la data depunerii ofertelor, in original).

SPECIFICATIILE TEHNICE ALE
SERVICILOR CE URMEAZA A FI
ACHIZITIONATE

Brosura de prezentare a IDP EURO QVORUM si a proiectului:
format: A4 deschis (210X297)/A5 inchis (148X210);
culori: policromie fata-verso;
coperta: lucioasa, gramaj 300g/mp,
interior: hdrtie lucioasd, gramaj 200g/mp, finisaje la contur.
dimensiune: 12 pagini (coperti incluse),
tiraj: 400 bucdti.
Pliant de prezentare a proiectului:
e format: A4, trifold ;
e culori: imprimare in policromie fatd-verso,
e finisare : 2 biguri, finisaje la contur,
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e interior : hértie glossy, gramaj hértie 150g/mp
e tiraj: 400

Afise:
e format: A4;
e culori: policromie,
e finisare : finisaje la contur,
L ]

interior : hartie glossy, gramaj hértie 150g/mp
e tiraj: 200
Suporturi de curs program de formare:
e format: A4 deschis (210X297)/A5 inchis (148X210);
culori: policromie fatd-verso;
coperta: lucioasa, gramaj 300g/mp,
interior: hdrtie normald, gramaj 80g/mp, finisaje la contur.
dimensiune: 124 pagini (coperti incluse),
tiraj: 400 bucdti.

Grafica pentru materialele ce urmeaza a fi realizate va fi pusi la
dispozitia furnizorului selectionat, in format electronic, de cétre
Beneficiar.

8. TERMENUL-LIMITA DE DEPUNERE A | 29 octombrie 2014, ora 17:00
OFERTELOR
9. | ADRESA LA CARE SE TRIMIT | Adresa de corespondenta: Strada Stirbei Voda, nr. 150, Bl. 26 C, Et.
OFERTELE S MODUL DE | 8, Ap, 31, sector 1, Bucuresti.
PREZENTARE AL ACESTORA Documentatia poate fi trimisa prin posta, curier sau direct la adresa
de corespondenta.
10. | LIMBA IN CARE TREBUIE | Limba romana
REDACTATE OFERTELE
11. | PERIOADA DE VALABILITATE A | 45 de zile de la data depunerii acesteia.
OFERTEI
12. | DATA, ORA SI LOCUL DESCHIDERII | 29 octombrie 2014, ora 18:00
OFERTELOR
Adresa de corespondenta: Strada Stirbei Voda, nr. 150, Bl. 26 C, Et.
8, Ap, 31, sector 1, Bucuresti.
13. | DATA LIMITA PENTRU SOLICITAREA | 26 octombrie 2014, ora 18:00
DE CLARIFICARI
14. | FINANTAREA ACHIZITIEI Proiectul RO2013_C1.1_49 cu titlul Initiativd pentru comunitatea
mea! este finantat prin Fondul ONG in Romania, Mecanismul
Financiar al Spatiului Economic European 2009 - 2014.
15. | CRITERIUL DE  ATRIBUIRE A | 15.1 Criteriul de atribuire: Oferta cea mai avantajoasa din punct de
CONTRACTULUI vedere tehnico-economic

Ofertele vor fi evaluate in conformitate cu criteriul de atribuire
"oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico-economic”,
pentru acei ofertanti care indeplinesc criteriile de calificare si
cerintele minime obligatorii din caietul de sarcini.
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Metoda presupune clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a
punctajelor obtinute in functie de urmatoarele criterii de evaluare
tehnico-economica.

15.2 Criterii de evaluare tehnico-economica:

Evaluarea ofertelor se stabileste in functie de 3 criterii:
1. Pret(P),
2. Termen de livrare a serviciilor de tiparire brosuri, pliante,
afise si suporturi de curs (T)
3. Perioada de garantie oferitd pentru serviciile de tiparire
brosuri, pliante, afise si suporturi de curs. (G)

Fiecare criteriu va fi evaluat si va obtine un punctaj corespunzétor in
functie de algoritmul descris in Tabelul nr.1.

F Punctajul total al ofertei se stabileste prin suma aritmeticd a
punctajului obtinut de fiecare criteriu in parte, conform formulei:
PUNCTAJ TOTAL= P+T+G.
Oferta care obtine cel mai ridicat punctaj va fi desemnati
castigatoare
Punctajul maxim total ce poate fi obtinut de o oferta este de 100 de
puncte.
Tabel nr. 1
Formula de | Formula de calcul pt.
_— Unitatea de | Punctaj . calcul pt. celelalte oferte
Criteriul : Descriere 4
masura maxim punctajul (n/N= celelalte
maxim oferte)
%._F:rei; lei, fara TVA 30 puncte | Cel mai mic pret obtine P=30 puncte
punctajul maxim. Celelalte
oferte obtin punctaj Pn=(Pret minim/Pret
proportional in functie de N)* 30
formula de calcul
Termen de Zile 40 puncte | Cel mai mic termen de T=40 puncte | Tn=(Termen
livrare a a calendaristice livrare in zile minim/TermenN)* 40
serviciilor de calendaristice obtine

tiparire brosuri,
pliante, afise si
suporturi de curs

(T)

punctajul maxim.
Celelalte oferte obtin
punctaj proportional in
functie de formula de
calcul
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Perioada de Zile 30 puncte | Cel mai mare numér de G=30 Gn=(Perioada

garantie oferita calendaristice
pentru serviciile
de tipdrire
brosuri, pliante,
afise si suporturi
de curs (G)

zile calendaristice obtine puncte N/Perioada
punctajul maxim. maxima)* 30
Celelalte oferte obtin
punctaj proportional in
functie de formula de
calcul

INFORMATII ADMINISTRATIVE

~. Limba in care poate fi redactata
oferta si anexele aferente

Oferta va fi prezentata integral in limba romana.
Limba care guverneaza contractul de achizitie va fi in mod obligatoriu
limba romana.

Moneda in care este exprimatd
oferta financiara

Moneda in care se exprima oferta de pret este: RON

Mijloace de comunicare

Comunicarea cu ofertantii se face in scris. Datele de contact
comunicate de ofertanti in adresa de solicitare a documentatiei de
atribuire trebuie sa fie reale si sa fie mentinute pe toata perioada
deruldrii procedurii. In caz contrar, orice situatie conflictuald legatd de
transmiterea/ primirea de informatii/ clarificiri cade in culpa
ofertantilor.

Solicitari de clarificari

Potentialii ofertanti au dreptul de a solicita clarificari privind conditiile
din prezenta documentatie de atribuire in termenele mentionate la
punctul 13. Orice solicitare de clarificare va fi datatd, semnatd si
stampilatd de reprezentantul legal al potentialului ofertant — pentru
operatorii economici; Solicitarea de clarificari trebuie sa faca referire
la aspecte concrete mentionate in documentatia de atribuire. Un
potential ofertant are dreptul la maxim 2 solicitari de clarificari.
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a considera solicitarea
de clarificari ca inadmisibila in urmatoarele situatii:

-survine in afara termenului limita;

-nu este datatd, semnatd si stampilatd de reprezentantul legal al
potentialului ofertant sau datata si semnatd, in cazul persoanelor
fizice;

-este depdsit numarul maxim de solicitari de clarificari (2);

-nu face referire la aspecte concrete din prezenta documentatie de
atribuire.

Autoritatea contractanta va raspunde clarificdrilor solicitate in termen
de 24 de ore de la data primirii acestora.

PREZENTAREA OFERTEI

Modul de prezentare a propunerii
tehnico-financiare

Propunerea financiara

Se va completa Anexa 6 - Formular de ofertd financiara. Vor fi
declarate inadmisibile ofertele ale caror valori totale sunt mai mari
decat valoarea estimata a contractului.
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Propunerea tehnica

-Se va completa Anexa 7 - Formular de oferta tehnica

Propunerea tehnica se intocmeste astfel incdt sd se asigure
posibilitatea verificdrii corespondentei propunerii tehnice cu
specificatiile tehnice prevazute in Caietul de sarcini.

Intreaga documentatie tehnica trebuie prezentata in limba romana.

NOTA:

Cerintele impuse in caietul de sarcini sunt cerinte minime. Propunerea
tehnica trebuie sa indeplineasca toate cerintele solicitate in caietul de
sarcini. in caz contrar, oferta va fi respinsa ca inadmisibila.

- Se va completa Anexa 8 - Formular centralizator conditii tehnico-
economice propuse. Informatiile prezente in acest formular devin
obligatorii pentru ofertant, sub sanctiunea excluderii din procedura
si/sau a rezilierii contractului de achizitie.

Modul de prezentare a ofertei

Toate formularele solicitate se vor prezenta completate integral, cu
semnaturile olografe in original. Ofertantul are obligatia de a elabora
oferta in conformitate cu prevederile prezentei documentatii.
-Numadr de exemplare: 1 (ORIGINAL)
-Documentele se vor introduce intr-un plic sigilat si netransparent,
astfel:
- DOCUMENTE DE CALIFICARE-(conform cerintelor de la punctul 6.)
— OFERTA FINANCIARA — ORIGINAL
- OFERTA TEHNICA — ORIGINAL
Documentele vor fi insotite de un opis al acestora.
-Ofertantii au obligatia de a depune oferta la adresa pana la data
limita pentru depunere, stabilite prin prezenta documentatie de
atribuire (pct. 8 si pct. 9) si prin anunt. Sunt acceptate toate formele
de depunere (posta, curier, depunere personald in intervalul orar
10.00-18.00). Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad
in sarcina ofertantilor.
-Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborarii si prezentarii
ofertei sale, precum si a documentelor care o insotesc, iar beneficiarul
nu este raspunzator de costuri.
-Oferta depusa la o altd adres3d decat cea stabilita sau dupd expirarea
datei limitd pentru depunere este consideratd intarziatd si se
returneaza nedeschisa.

Posibilitatea retragerii sau
modificarii ofertei

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pand la data si ora
stabilitd pentru depunerea ofertelor, adresind pentru aceasta o
cerere de retragere a ofertei in vederea modificarii. Achizitorul nu
este rdspunzator in legdtura cu posibilitatea ofertantului de a depune
noua ofertd, modificatd, pand la data si ora limitd, stabilitd in
documentatia de atribuire.

Atribuirea contractului si comunicare

Contractul va fi atribuit ofertantului ce obtine punctajul cel mai
ridicat. Atribuirea contractului este rezultatul procesului de evaluare si
va fi consemnat in nota justificativa de atribuire.

Rezultatele procedurii de atribuire vor fi comunicate citre toti
ofertantii care au participat la achizitie.
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Comunicarea se va face astfel:

-vor fi anuntati in scris (e-mail, scrisoare etc.) toti ofertantii cu privire
la rezultatul evaludrii si desemnarea ofertei cistigatoare.
Confidentialitatea Deciziile comisiei de evaluare cu privire la evaluarea ofertelor sunt
colective si se adopta in sedinte inchise. Membrii comisiei de evaluare
sunt obligati sa pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor, precum si asupra oricdror alte informatii prezentate de
catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-gi proteja proprietatea intelectuala sau secretele
comerciale. Nota justificativa de atribuire - va face parte din dosarul
achizitiei. Accesul persoanelor la aceste informatii se realizeazd cu
respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile
legale. Tn cazul in care oferta contine informatii clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii,
ofertantii vor indica acest lucru in oferta.

-

Tntocmit,
Gabriela Sinca
Asistent de proiect
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Aprobat,

_,,,;;;—Ezﬁgcsandra Filloreanu,

lanager-de proiect




